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Przed przystgpieniem do sktadania tekstu Autor powinien sprawdzié, czy sktadany manuskrypt:

- spetnia wymagania edytorskie zawarte pod linkiem
http://lisc.edu.pl/krytyka_prawa/guidelines_pl.pdf

- jest zanonimizowany

- zawiera streszczenia w jezyku polskim i angielskim, ktérych dtugosc¢ nie przekracza 150 stéw
- zawiera stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim

- zawiera bibliografie

- zawiera informacje o finansowaniu badan badz braku finansowania

- jezeli w tekscie zawarte sg tabele badz rysunki, nalezy je zamiesci¢ w osobnych plikach

Logowanie do systemu i zaktadanie konta Uzytkownika (Autora)

Po wejsciu na strone https://mc04.manuscriptcentral.com/krytykaprawa

Uzytkownik zaktada sobie konto przez skorzystanie z opcji ,Create an Account” tuz pod przyciskiem
,Login”.

Uwaga: Identyfikator uzytkownika lub hasto nie moga zawiera¢ spacji, a dtugos$¢ hasta musi wynosic
co najmniej 8 znakéw (w sktad tych 8 znakéw muszg wchodzi¢ co najmniej dwie cyfry).

Pola, ktére trzeba wypetni¢ oznaczone sg czerwong gwiazdka

Jesli uzytkownik ma juz konto w serwisie ScholarOne, wystarczy, ze raz poda swoje dane logowania
do ScholarOne.

Podczas tworzenia konta uzytkownik moze otrzymaé mozliwos¢ powigzania identyfikatora ORCID z
kontem poprzez rejestracje nowego identyfikatora ORCID lub powigzanie istniejgcego identyfikatora
ORCID. Kazda z tych opcji zostanie przedstawiona w postaci linkdw w pierwszym kroku procesu
tworzenia konta.


https://mc04.manuscriptcentral.com/krytykaprawa
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Po wybraniu jednej z tych opcji w celu powigzania identyfikatora ORCID z kontem uzytkownika otworzy
sie nowe okno przegladarki i specjalna strona rejestracji w witrynie ORCID, umozliwiajgca
uzytkownikowi wprowadzenie dotychczasowych danych uwierzytelniajgcych ORCID, powigzanie
istniejgcego identyfikatora ORCID iD lub zarejestrowanie sie w celu uzyskania nowego identyfikatora
ORICID iD.
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Po zatwierdzeniu identyfikatora ORCID iD przy uzyciu jednej z opcji uzytkownik zostanie poproszony o
zezwolenie lub odmoéwienie czasopismu dostepu do swoich danych.
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Jesli uzytkownik kliknie , Authorize”, zostanie przekierowany z powrotem do witryny ScholarOne
czasopisma z potwierdzonym identyfikatorem ORCID iD.

WYLOGOWANIE

W kazdej chwili mozna wylogowac sie z serwisu ScholarOne Manuscripts, wybierajgc opcje Wyloguj w
prawym gérnym rogu strony. Nastgpi powrdt do strony Log In.

ZAPOMNIANE HAStO

Jesli uzytkownik wie, ze ma konto, ale zapomniat hasta, moze skorzystaé z linku ,Reset Password”.
Spowoduje to otwarcie nowego okna, w ktérym nalezy wpisa¢ adres e-mail i klikngé¢ ,,Send reset Link”.
System wysle wiadomos$¢ e-mail z linkiem do zresetowania hasta. Warto sprawdzi¢ folder spamu,
poniewaz wiadomosci e-mail z systemu sg czasem traktowane jako spam.

Log In

SO

Password

* Your Pramary E-mall For This Site

UTRZYMANIE KONTA

Aby informacje o koncie uzytkownika byty aktualne, trzeba klikng¢ na swoje nazwisko i wybraé obszar,
ktory trzeba aktualizowad.

GCwen Baker - Instructiones
—

E-Mail / name

Address

Usar [D & Pacsword

Strona (panel) Autora

Po zalogowaniu sie uzytkownik jest przenoszony do strony (panelu) Autora.



Panel Autora to miejsce, w ktérym mozna zgtasza¢ artykut i dalej nim zarzadzaé. W lewym menu
znajduje sie lista dostepnych opcji. Po pierwszym zalogowaniu widoczna jest opcja ,Start New
Submission”, po kliknieciu ktdrej pojawig sie kolejne etapy wskazujgce postepy w procesie sktadania
manuskryptu lub czynnosci, ktére nalezy wykonac.
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Sktadanie artykutu
Aby rozpoczgé proces sktadania artykutu, trzeba wybrac opcje ,,Start New Submission”
Start New Submission

Traditional submission allows you to upload files that were created
Tromy mary SoURces.
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Pola wymagane do wypetnienia sg oznaczone czerwong gwiazdka

Po lewej stronie ekranu znajduja sie kolejne etapy sktadania manuskryptu — KROKI 1-7 (Step 1-7)

Step 1: Type, Title, & Abstract »
Step 2 Fike Updoad

Step X Annbutes

Step 40 Authors & Institutions
Sep 5 Bewwewers & Edibors

itep B: Details & Gomments

Step T: Rewview & Submit

NAWIGACJA NA EKRANIE

Element na ekranie

Opis

* (czerwona gwiazdka)

Wymagane pole

(znak zapytania)

Opis lub instrukcje dotyczgce konkretnego pola

Prov ow

(Preview)

Kliknij, zeby zobaczy¢ tekst

0 Speclal Characters

(Special Characters)

Znaki specjalne

(0 out of 50 words)

(0 out od 50 of characters)

Dla kazdego pola tekstowego wyswietlana jest
liczba stéw lub znakdw. Liczniki sg aktualizowane
W miare wpisywania tekstu

4+ Add from List (Add from |iSt)

W przypadku np. wyboru stéw kluczowych, szary
przycisk akcji zostanie podswietlony na
pomaranczowo, wskazujgc miejsce, w ktdrym
nalezy klikng¢




KROK 1 — OKRESLENIE TYPU ARTYKUtU, TYTUt, ABSTRAKT
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* Abstract @
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1. Wypetnianie pdl Type Title & Abstract

* Type: Wybierz jeden z dostepnych typdw manuskryptédw. Po zapisaniu typu nie mozna go zmienid.
o Title: Wprowadz tytut manuskryptu

* Running Head: Wprowadz tytut w krétszej wersji

e Abstract: skopiuj abstrakt

2. Kliknij “Save and Continue”.

Save & Continue ¥



KROK 2 — PRZESYtANIE PLIKOW

Na tym etapie nalezy przesta¢ wszystkie pliki manuskryptu.

Files @

ORDER ACTIONS FILE ® FILE DESICRATION IPLOAD DRTE PLoaDED BY

4]

Fils Upload &

SELECTION FILE DESIGRATHIN

I+

1. Kliknij przycisk ,Select File 1”. Wyszukaj w swoich dokumentach plik z artykutem. Trzeba pamieta¢,
ze artykut musi by¢ zanonimizowany.

2. W razie potrzeby uzyj przycisku ,Select File 2” i przyciskéw dodatkowych, aby wybra¢ dodatkowe
pliki (tabele, rysunki). Wybierz odpowiednie oznaczenie pliku z listy rozwijane;j.

3. Kliknij ,,Upload Selected Files”.

4. Po przestaniu plikdw zostang one wyswietlone w sekcji , Files” w gdrnej czesci ekranu.

Files @ £or
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5. Mozna zmieni¢ ich kolejnos¢ plikdw, wybierajgc numer z listy rozwijanej ,,Order”, a nastepnie
klikajgc przycisk ,,Update Order”.

6. Plik mozna usungé, klikajac liste rozwijang , Actions” dla pliku i wybierajgc polecenie ,Delete”.
7. Mozna wyswietli¢ podglad pliku/plikdw, klikajgc ,,View HTML proof” albo ,,View PDF proof”.
8. Kliknij ,,Save and Continue”.

Save & Continue ¥



KROK 3 — StOWA KLUCZOWE

1. Wpisz stowo kluczowe i — Kliknij przycisk ,Add”
* Keywords @

{3 Special Characters

maolel + Acd

Maolecuiar Biology

2. Kliknij ,,Save and Continue”.

KROK 4 — INFORMACIJE O AUTORACH

Wprowadz lub potwierdz informacje o swojej i afiliacji oraz dodaj Wspotautordw i informacje o ich
afiliacjach.

Step 4: Authors & Institutions
* = Reguired Fields

nitting Agent

* Agent Question @

Author Dr Gawen Baker, 2am submiting this manuscoipt on behall of myseil and my co-authors
Sunmnung Agent Or. ven Baker, 3m nal 30 auiner on ths manuscnpld ANV SUDMTLNG (s Manscnpd on Denalt of 5n aulhos
Authors

* Selected Authors @

GROIE ACTIONS AUTHOR INSTITUTION

Add Author

Find using Author's eamail address

£ Previows Sitep Save Save & Continue

Aby dodac¢ informacje o Wspodtautorach, wprowadz adres e-mail Autora i kliknij przycisk ,,Search”.



Add Author
ind uzing Author's email address

Q search

Jesli nie zostanie znaleziony pasujacy adres e-mail, zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

A Mo co-author found. Pleasze search again using ancther e-mail address or
create a new Co-author.

Aby dodaé Wspédtautora, nalezy wprowadzic jego dane, klikajagc w link “Create a new co-author”.

Wyswietli sie ekran ,,Create New Author”. Wypetnij wszystkie wymagane pola, aby wprowadzi¢ dane
zaréwno autora, jak i instytucji, z ktérg jest zwigzany.

Create Mew author e

Create New Author @

n#libitian 1
i
L
ar
I L]
. i Ceabers for Dizeass Controd and Prevention
panme Arkarda, GA 3l §01t -
Zan Diego Contineing Education
Instrutean 1 1 o L ¥ !
CEAEFR NaF Diseddie CHOREG ARg Prevenlcn Ofess

* i of infectous Disexses

1, L34, [}
Cerbers for Disease Controd and Presvertion
CentEF fof Gaabal Health

CenbErs Mar Dhsdadie Canbng

Blicers Casnars far Miiaiae Cantaal aai

Pole , Institution” wykorzystuje baze danych instytucji Ringgold Identify. Wystarczy wpisaé co
najmniej trzy znaki, a wyswietlg sie wyniki wyszukiwania. Jesli nie mozna znalez¢ instytucji na liscie,
nalezy wpisac jej nazwe w polu.

Jesli obok nazwy instytucji pojawi sie symbol ostrzegawczy, oznacza to, ze instytucja nie jest
powigzana z Ringgold. Sprawdz ponownie, czy w bazie danych znajduje sie odpowiednia instytucja.

W razie potrzeby mozna doda¢ kolejne instytucje.

Po zakonczeniu dodawania danych Autora nalezy klikng¢ przycisk ,,Add Created Author”.



Mozna zmienic¢ kolejnos¢ autordw, przeciggajac podwdjng strzatke znajdujaca sie na koncu informacji
o autorze. Mozna takze zmienié kolejno$¢ za pomocg liczb w kolumnie ,,Order”, a nastepnie klikng¢
przycisk ,,Update Author Order”.

Authore

* Selected Authors @
ORDER  ACTHINS AUTHOR INSTITUTION

i o vl | Eac « Bryant, Luke 1. Florida Attartic Univarsit

et derm

Rozszerzajgc liste , Actions”, mozna edytowac pole z informacjami o autorach badz ich usuwad.

ACTIONS AUTHOR

Seiect w  Newman, ArthurE

Po uzupetnieniu wszystkich danych kliknij ,,Save and Continue”.

KROK 5 — RECENZENCI

r € b oy e wOO

Foviemoze

& Foevices Jwp. [

1. Kliknij ,Add Reviewer”



Add Reviewer

03 Specia| Characters

* FrstiGiven Carla

Name

* LastFamily Griffin

Name

* Email Criffni@test domo
* Inshiution @ Grand Juunchion 3
Edit

Department

Phone Number

™ Prafarence & | recommend this Reviewer

I oppese this Reviewer

Reasen

€ Cancel = Add New Reviewer >

2. Wypetnij dane w polu ,,Add Reviewer”.

3. Wprowadz imie i nazwisko recenzenta oraz jego adres e-mail.

4. Wyszukaj instytucje. Wypetnij pozostate pola, jesli jest to konieczne.

5. Wybierz preferencje dotyczace rekomendowania lub odrzucania recenzenta dla tego manuskryptu.
6. Kliknij przycisk ,,Add Reviewer”.

7. Kliknij ,,Save and Continue”

Save & Continue ¥

KROK 6 — SZCZEGOtOWE INFORMACIE | KOMENTARZE

Step 6: Details & Comments

Caver Lettera

\irite Cover Letter

© 00T O 337E: HALTERE

Upload Cover Lettr
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COVER LETTER
W tym polu mozna wprowadzic list do redakgcji, korzystajgc z jednej z ponizszych metod:
- wpisac list w polu ,,Write a Cover Letter” lub skopiowa¢ go/wklei¢ w polu.

- przestaé plik, klikajac przycisk ,,Select file”, aby przejs¢ do swojego pliku z listem. Nastepnie — przycisk
,Attach file”.

W polu KROK 6 znajdujg sie tez oswiadczenia zwigzane z publikacjag w czasopismie, takie jak
potwierdzenie, ze artykut nie zostat nigdzie réwnolegle ztozony, zgoda na publikacje na licencji Creative
Commons 4.0, deklaracja o ztozeniu informacji o finansowaniu badan. Do ztozenia manuskryptu

konieczna jest zgoda na wszystkie oswiadczenia zawarte w tym polu.

Save & Continue ¥

KROK 7 — ZATWIERDZENIE | ZtOZENIE

Jest to ostatni etap sprawdzenia manuskryptu przed wystaniem. Wszystkie sekcje muszg by¢
zaznaczone zielonym haczykiem w menu nawigacyjnym, aby mozna byto zakonczy¢ proces przesytania

tekstu do redakgji.

Submission

# Siep 1: Type, Tile, & Abstract
+ Siep 2. File Upload

+ Step 3 Attributes

« Step 4: Authors & Insttutions

¥ Step 50 Reviewsrs & Edifors
¥ Step 6 Detalls & Comments
Step 7: Review & Submit »

Wyswietli sie komunikat informujacy, ze prawie zakoriczono prace. Przed wystaniem trzeba jeszcze

przejrzec zgtoszenie, czy wszystko zostato w nim zamieszczone.



¥ou're almost donel Please view your proof below.

Step 7: Review & Submit

e w far o and maiks changs
W

¥ = Requirea

Step /: Review & Submit

Review the information below for cormeetness and maka changes
“KSUBMIT 1o coim ple
& = submitted.

to contact our Editorial OfMce k0w have any questions about your SubImISSior

ne

. Aller reviewing he manuscript
ur submission. You will receive a

confin

Flegase 0o not Ne st

* = Required Fields

*Verify Step Information

« Step 1: Type, Title, & Abstract | @&t

FIELD RESPONSE

Manuscript Type original Anicle

Title Effect of Climate Change on Butterfly Migration

Running Head The Prevailing Wnds

Abstract Butierfly migration patterns have changed and this change 15 Inked 1o

thanges In average i=mperatures and weather patterns.

 Step 2: Attributes | @ e«

FIELD RESPONSE
Keywords

v + Article

+ paper

1. Doktadnie przejrzyj kazda sekcje pod katem doktadnosci i kompletnosci przestanych materiatéw.
2. Jesli wymagane pola nie zostaty wypetnione, u géry ekranu pojawi sie btad, a w lewym menu nie

bedzie wyswietlany zielony haczyk obok danego kroku.
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3. W celu skorygowania btedéw mozna powréci¢ do dowolnego kroku, klikajgc numer kroku w lewym
menu.

4. Przejrzyj wersje HTML i/lub PDF swojego zgtoszenia.



*View Froaof
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£ Prevous Eizp

Yau must aithar the HTML ar POF proof before you can submit

o View HTML Fiosl | o Yiew PO Froof | View KedLine Prood

Uwaga: Przycisk , Wyslij” bedzie aktywny dopiero po obejrzeniu PDF Proof i zaakceptowaniu go.

5. Kliknij przycisk ,Submit”

6. Kliknij przycisk , Yes” dla potwierdzenia ztozenia artykutu.

A Submission

This will submit the manuscript. Are you sure?

€ Mo, Close

7. Otrzymasz potwierdzenie zgtoszenia.

Submission Confirmation Beerre

Thank you far your submission
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Wskazowki dla autoréw sktadajgcych poprawiong wersje artykutu

Aby rozpoczgé poprawianie pracy, nalezy zalogowaé sie z powrotem do panelu Autora i znalezé
zaktadke ,,Manuscripts with Decisions”. Wybranie tego kroku spowoduje wyswietlenie informacji po
prawej stronie. Kliknij przycisk , Create a Revision”, aby przestaé poprawiong prace.

Uwaga: Jesli nie wida¢ tego linku, oznacza to, ze uptynat czas na przestanie poprawionej wersji
poprawki i trzeba skontaktowac sie z redakcjg w celu przedtuzenia terminu. Po uzyskaniu zgody na

przedtuzenie terminu link pojawi sie ponownie.

VManusc |_,|.; WITH LeCisians
- & b
f agm :\-\-\. ATETS I NTE SUBNITIED DECIRGOHED
1 Manutsrigis wim Declsiens &
L9 A :

Jesli juz autor rozpoczat poprawianie tekstu, znajduje sie on teraz w ,,Revised Manuscripts in Draft”.
Trzeba wybraé ten etap i klikngé ,Continue”, konstytuujgc poszczegdlne etapy, jak przy skfadaniu
artykutu.

Bt Revised Manuscripts in Draft

Mevised Marusonigts in Draft
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